


附件4

2026 年高素质农民培育项目申报表填报说明

致各申报机构：
本指南旨在协助贵机构精准且高效地完成《2026 年高素质农民培育项目申报表》的填报工作。请在认真研读《申报通知》及《申报指南》的基础上，严格按照本指南的要求进行操作。
一、整体结构与逻辑概述
[bookmark: _GoBack]申报表（附件一）为一个 Excel 工作簿，其内部包含多个相互关联的工作表（通常浅黄色单元格需手动填写或选择，其他颜色单元格为自动计算，无需编辑和改动），共同构成一个预算自动计算体系。核心逻辑如下：
（一）培训费用细项限额
1. 住宿费用限额：每人住宿费用限额为，村级 0 元，乡镇驻地 40 元，县城城区 60 元，市州本级城区 80 元，贵阳市城区 90 元，外省县级 90 元，外省市州级（含省会）110 元。
2. 交通费用限额：大交通（单程标准）限额为，村内或邻村 10 元，本乡镇范围内 20 元，本县跨乡镇 60 元，本市州跨县 100 元，跨市州（省内）140 元，跨省（周边）400 元；实训每人每天交通限额为，村内或邻村 10 元，本乡镇范围内 20 元，本县跨乡镇 30 元，本市州跨县 40 元，跨市州（省内）50 元，跨省（周边）60 元。
3. 场地费用限额：理论教学场地（常规每天）限额为，村级 300 元，乡镇级 400 元，县级 1000 元，市州级 1200 元，外省县级 1200 元，外省市州级 1500 元；实训场地（常规每天）限额为，省内 1000 元，省外 1200 元。
4. 师资及带班费用限额：理论课，初级（含土专家、无职称老师）每学时 300 元，中级 400 元，副高级 500 元，正高级 1000 元，线上课程（班主任执行）300 元；实训课，初级（含土专家、无职称老师）实训每学时 150 元，中级及以上 250 元；带班老师（班主任）每学时限额 40 元。
（二）基础设置参数
1. 班级理论实训配比限额：各类型班级对应理论与实训配比限额为，管理班 1.5，技术班 4，农机班 4。
2. 班级分为粮油和重要农产品生产经营主体提升工程（常规）等5个工程类型，对应58个产业细类，分属管理、技术、农机3个类型（详见“班级产业对应属性表”）。
（二）申报主表（项目核心信息）：需填报班级的基本信息、定位、时间、地点等内容。其中“理论天数”“实训天数”“理论教学执行地”“实践教学执行地区域”是预算计算的关键输入项。
（三）课程表（教学安排与师资配置）：用于详细规划每日课程。表中填写的师资姓名、级别、学时数将直接关联并汇总至“师资费明细表”，以用于计算师资费用。
其中的“实践教学|观摩交流场所名称（录入申报系统时搜索和选择对应编号）”和部分师资需对应“贵州省高素质农民培育服务平台”（下称平台）中数据，该工作后续将以工作提示形式要求，通过遴选并提前录入该平台。
（四）预算系列表（费用计算与明细）：涵盖“预算汇总表”“师资费明细表”“场地费明细表”“食宿费明细表”“交通费明细表”“人均硬性开支表”和“实践教学耗材预算表”。大部分费用将依据“申报主表”和“课程表”中的信息自动计算或生成限额，关键在于填报者在明细表中填写符合要求的内容。 符合限额标准且合理的具体金额（即“填报标准”或“预算金额”）。
（五）联动关系：“申报主表”中的“班级申报资金”由“预算汇总表”中的“总预算额”自动生成。“预算汇总表”中的各项费用（师资费、场地费等）由其对应的明细表汇总得出。
二、填报前准备
（一）研读文件：需全面研读《关于申报2026年贵州省高素质农民培育项目的通知》和《2026年高素质农民培育第一批项目申报指南》，明确申报方向、条件、要求及时间节点。
（二）确认项目基础信息：
申报方向与班级类型：对照申报指南“申报方向”，确定申报的班级属于“常规班”还是“专题班”，并选择具体的“申报班级工程类型”。
产业与对象：确定培训的产业类型（如水稻、茶叶、无人机等），并明确学员来源、年龄、学历等要求。
培训方案：拟定初步的培训时间、地点（理论教学地、实践教学区域）、课程框架及师资安排等。
（三）理解关键限制：
课时比例：技术类班级实践教学课时不低于80％，管理类班级不低于60％。
费用限额：各项费用（师资、食宿、交通等）在“参数表”中有明确的限额标准（如住宿费／人／天：乡镇40元，县城60元）。填报预算时，实际填报金额不得高于限额标准。
三、核心工作表填报要点
（一）申报主表（必填项与关键逻辑）
1. 必填项标识：列标题中标注“必填”的单元格必须填写，不得为空。
2. 下拉菜单项：如“申报批次”“申报班级工程类型”“学员来源范围”等，必须从预定义的选项中下拉选取。
3. 关键关联字段：
班级产业具体细类：影响后续几个字段判断，需与培训内容高度契合。
理论天数、实训天数：需准确填写，会影响场地费、食宿费、交通费等的计算。总学时数需满足课程设置要求。
理论教学执行地：决定理论场地费标准、住宿费标准、大交通费用。
实践教学执行地区域：决定实训场地费标准、住宿费标准、实训交通费用。
（二）课程表（教学与师资安排核心）
1. 结构：每个班级对应一张课程表。班级名称会依据申报主表字段自动填入。
2. 填报逻辑：
i. 每日安排：在“日期”栏选取授课日期（第1天、第2天……），再选定具体“时段”（上午、下午、晚上），每天不超过8个学时。
ii. 课程信息：填写“课程名称”“类别”“课程方向”“课程形式”（课堂教学、实践教学等）。
iii. 师资配置（关键）：
每个时段可安排1 - 5名师资。“师资1（必）”为必填项目（理论课一个时段只能1名老师，实训课可多师资同时授课）。
在“姓名”栏填写教师姓名，“级别”栏从下拉菜单中选择（如“正高级－理论”“中级及以上－实训”）。所选级别必须与师资实际职称或证书相匹配，且为费用计算的依据。
“学时数”栏填写该教师在该时段讲授的学时数量。
系统会自动汇总每位教师的累计学时，并传送至师资费明细表。
iv. 课时统计：留意表格底部的“班级课时数”汇总（不包括线上课程）。确保班级总课时与申报表的天数对应。
（三）预算系列表（填报与审核重点）
核心原则：所有需填报的金额均不得高于同行的“限额标准”，请据实填报（客观性也是项目评审点之一）。
1. 师资费明细表：
根据课程表汇总的各教师累计学时数和级别，系统自动计算“限额标准”。
填报者操作：在“填报标准”栏填写实际执行单价（≤限额标准）。
“师资费填报”＝填报标准×累计学时×涉及人数。
带班老师（班主任）：其学时为总培训学时，限额40元／学时。
2. 场地费明细表：
系统依据主表中的“理论天数”“实训天数”及对应的区域，自动从参数表映射出“理论场地费限额” “和‘实训场地费限额’（例如：外省市州级理论场地 1500 元／天）。
填报人员操作：在‘理论场地费填报’和‘实训场地费填报’栏内填写实际预算金额（应小于或等于限额）。实际场地费用可能因租赁、合作等情形低于限额标准。
3. 食宿费明细表：
系统依据‘理论教学执行地’‘实践教学执行地区域’从参数表获取‘住宿费限额标准’和‘餐费限额标准’（统一为 100 元／人／天）。
填报人员操作：在‘住宿费预算（每人）’和‘餐费预算（每人）’栏填写实际计划费用（应小于或等于限额）。食宿总费用按照班级人数、天数、每人费用自动计算。
注意：表格底部备注‘每天加 2 个房间和 4 个老师的餐食费用，直接计入各阶段食宿总数’，系统已包含此部分成本。
4.交通费明细表：
包含学员和师资交通费用。
学员交通：
“大交通第一程”限额由“学员来源范围”与“理论教学执行地”的关系确定。
“大交通第二程”限额由“理论教学执行地”与“实践教学执行地区域”的关系确定。
“实训交通”限额由“实践教学执行地区域”确定。
 填报人员操作：在对应的“预算”栏填写人均预算（应小于或等于限额）。总费用等于预算乘以班级人数。
师资交通：
限额标准为 600 元／天（按每天 2 名教师，每人 300 元计算）。在“师资每天交通预算”栏填写实际预算（应小于或等于 600 元）。总费用等于预算乘以实训天数。
5.人均硬性开支表：
列出了书籍、结业证物料、保险、药品四项硬性开支的人均限额。
填报人员操作：在各项“填报”栏填写人均预算金额（应小于或等于限额）。总费用等于预算乘以班级人数。
6.实践教学耗材预算表：
此表需手动填报详细清单，是预算中最需详细说明的部分。
填报人员需根据实训内容，详细列出所需的一次性耗材、不易耗品、教学器材租赁等，包括名称、规格、数量、单价、小计及预算依据。
“省外部分大型场地及特殊场地附加费用”：若实训涉及省外大型场地或有特殊需求，可在此列支，需详细阐述理由。
表格最后会自动汇总该班级的“预算总计”，并反馈至“预算汇总表”的“实训耗材”列。
7. 预算汇总表： 此表自动对所有明细表中的费用进行汇总计算，得出“总预算额”，请核查汇总总额是否合理。
注：班级申报资金=总预算额+机构运行费用。
四、填报流程建议
（一）第一步：明确项目，填写主表基础信息。确定班级类型、产业、人数、区域、天数等内容，并填入申报主表。
（二）第二步：设计课程，填写课程表。完成教学安排与师资配置，保证课时比例符合规定。
（三）第三步：逐项核算，填写预算明细表。
依据课程表师资信息填写“师资费明细表”。
根据主表地点信息填写“场地费”“食宿费”“交通费”明细表。
填写“人均硬性开支表”。
详细编制“实践教学耗材预算表”。
（四）第四步：审核汇总，完成主表填报。
检查“预算汇总表”总额是否合理。
确认“申报主表”中自动生成的“班级申报资金”准确无误。
补充完善主表中其他非预算类文字描述部分（如项目可行性、跟踪服务方案、预期成果等）。
五、重要注意事项
（一）遵守限额：所有费用填报不得超出参数表规定的限额标准。这是预算合规性的核心要求。
（二）数据关联：确保“申报主表”与“课程表”“预算明细表”之间的关键信息（班级名称、序号、天数、地点、师资）保持一致。
（三）逻辑自洽：预算费用应与招生人数、课程设置、师资级别、实操场地、实训耗材等实现有效匹配。避免出现“天价”或不合理的低预算情况。
（四）录入系统：完善 Excel 表格数据，通过平台录入。
（五）时间节点：严格遵守申报指南中的申报截止时间（3 月 31 日）和系统开放填报时间（3 月 27 日－31 日），逾期不予受理。
（六 ）诚信申报：严格禁止弄虚作假行为。申报主体需对申报材料的真实性承担相应责任，并接受后续评审、审计等监管措施。请各申报机构予以高度重视，认真、细致地填写申报材料，以确保项目申报的质量与成功率。 
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